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ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

«ПОЖАРНАЯ  БЕЗОПАСНОСТЬ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ»

(в помощь руководителям образовательных организаций, председателям рай(гор)комов профсоюза, профкомов высшего, среднего и начального

профессионального образования)

Воронеж,

май 2014 года

Материал подготовлен Корельским П.М. - техническим 

инспектором труда Воронежской областной организации 

Профсоюза работников народного образования и науки РФ

Настоящие рекомендации посвящены организации пожарной безопасности в образовательных учреждениях и ставят своей целью оказание практической помощи председателям первичных профсоюзных организаций, руководителям образовательных учреждений, уполномоченным профкомов по охране труда при организации работы по пожарной безопасности и осуществлении профсоюзного контроля за реализацией профилактических противопожарных мероприятий, а также соблюдением законодательных и иных нормативных правовых актов и требований противопожарного надзора. 
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1.Организация пожарной безопасности образовательного учреждения.

Здание должно соответствовать нормам строительного противопожарного проектирования, в соответствии с которым оно было построено или реконструировано, т. е. тем требованиям, которые действовали на момент строительства или реконструкции. Любое изменение проектных решений, затрагивающее систему пожарной безопасности объекта, должно производиться в порядке, предусмотренном Техническим регламентом о требованиях пожарной безопасности и законодательством РФ о градостроительной деятельности. 

Образовательное учреждение должно быть оснащено следующими системами противопожарной защиты:

· пожарной сигнализацией;

· системой оповещения людей о пожаре;

· средствами пожаротушения.
Руководитель ОУ обязан обеспечить соблюдение в учреждении противопожарного режима. Для этого необходимо:

· распорядительным документом определить и назначить должностных лиц, ответственных за пожарную безопасность;

· разработать соответствующие должностные инструкции;

· организовать обучение ответственных по курсу пожарно-технического минимума с последующим получением ими квалификационного удостоверения в организации, специализирующейся в данной области;

· утвердить инструкцию о мерах пожарной безопасности в учреждении. Такая инструкция должна быть для каждого пожароопасного участка, например для складских помещений, кабинета химии, труда и пр.

Одновременно, распорядительным документом нужно определить лицо, ответственное за приобретение и своевременную перезарядку первичных средств пожаротушения. 
            Все огнетушители должны быть занесены в специально заведенный журнал учета первичных средств пожаротушения произвольной формы, иметь свой номер и технический паспорт. Огнетушители необходимо подвешивать на стену на высоте 1,5 м от уровня пола до кронштейна либо располагать на полу в специальных металлических подставках (коробах), исключающих возможность случайного опрокидывания. 
                Отделка стен, потолков, полов общих коридоров, холлов, фойе, лестничных клеток горючими материалами не допускается. Чтобы избежать лишних затрат на демонтаж облицовочных материалов во исполнение предписания инспектора ГПН, руководитель должен истребовать с поставщика сертификат соответствия строительного материала и сравнить имеющиеся там показатели с допустимыми.
Организация пожарной безопасности предполагает проведение мероприятий, направленных на повышении огнестойкости различных конструкций. В частности, деревянные конструкции чердачных помещений, декорации, сценическое оформление актовых залов и драпировки необходимо обрабатывать огнезащитным составом.

Обработку должна осуществлять специализированная организация, имеющая лицензию на данный вид деятельности. По ее результатам составляется акт о проведении работ в двух экземплярах, один из которых хранится в образовательном учреждении.

Состояние огнезащитной обработки (пропитки) следует проверять не реже двух раз в год. В случае потери огнезащитными составами своих свойств составляется акт и проводится повторная обработка.

           Немаловажную роль в обеспечении пожарной безопасности ОУ играет состояние эвакуационных путей и выходов. Все двери по ходу эвакуации должны свободно открываться. Запасные и аварийные выходы оборудуются такими запорами, которые в состоянии открыть не только взрослый, но и ребенок. 
        Необходимо ежеквартально проводить проверки работоспособности систем автоматической пожарной сигнализации, системы оповещения и управления эвакуацией людей в случае пожара и иных систем, имеющихся на объекте. По результатам проверок совместно с обслуживающей организацией составляются соответствующие акты проверки. 
        Возле каждого приемно-контрольного прибора пожарной автоматики должна быть вывешена инструкция о порядке работы с данной аппаратурой. 
        Пути эвакуации, эвакуационные и запасные выходы, первичные средства пожаротушения, ручные пожарные извещатели обозначаются соответствующими знаками пожарной безопасности. 
        Планы эвакуации при пожаре вывешиваются на видных местах. К ним прикрепляется инструкция о действиях персонала по организации безопасной эвакуации людей из здания. 
       Практические занятия по эвакуации людей из здания должны проводиться 2 раза в год с соответствующей фиксацией тренировки в протоколе либо акте произвольной формы.
В образовательных учреждениях часто проводятся массовые мероприятия с участием детей. Для каждого из них необходимо разработать особые противопожарные мероприятия. Обязательное условие проведения любого массового мероприятия – наличие в помещении не менее двух выходов (непосредственно из здания или в коридор, сообщающийся с лестницей). Коридоры и проходы, предназначенные для эвакуации, должны быть свободны, а двери свободно открываться в направлении выхода.

Количество присутствующих в помещении детей и взрослых при проведении массового мероприятия определяется из расчета 0,75 кв. м на одного человека, а при проведении танцевальных вечеров, спортивных праздников - из расчета 1,5 кв. м на человека.

        С целью планирования и координации действий по обеспечению пожарной безопасности  в образовательном учреждении должны  быть разработаны и приняты следующие нормативные акты:

- приказ о пожарной безопасности и назначении лиц, ответственных за пожарную безопасность (приложение 1);

- инструкция о мерах пожарной безопасности в здании образовательного учреждения и на прилегающей территории (приложение 2);

- план действий работников образовательного учреждения в случае возникновения пожара;

- договор о предоставлении помещения эвакуированным (пункта временного размещения);

- план мероприятий по обеспечению пожарной безопасности на учебный год (приложение 3).
К документации по пожарной безопасности  помимо локальных нормативных актов относятся также журналы:

- регистрации вводного противопожарного инструктажа;

- регистрации противопожарного инструктажа на рабочем месте;

- учета первичных средств пожаротушения;

- контроля и работоспособности автоматической пожарной сигнализации.
В обязанности руководителя образовательного учреждения входит разработка и контроль проведения мероприятий по профилактике пожарной безопасности. К их числу относится:
- обучение лиц, ответственных за пожарную безопасность, пожарно-техническому минимуму;
- проведение с работниками учреждения противопожарных инструктажей;
- проведение занятий с учащимися по изучению правил пожарной безопасности;
- установление распорядительными документами порядка действий при возникновении пожара;
- назначение дежурного администратора, ответственного за оповещение в случае возникновения пожара;
- проведение учений по эвакуации в случае пожара;
- обеспечение учреждения пожарной сигнализацией и первичными средствами  пожаротушения.
Пожарно-профилактическая работа должна проводиться в течение всего учебного года в тесном контакте со специалистами противопожарного, санитарного и технического надзора.
Основным документом, регламентирующим противопожарную подготовку персонала образовательного учреждения, является приказ МЧС России от 12.12.07. № 645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций».
С целью изучения основных требований пожарной безопасности, опасных факторов организации учебного процесса, а также действий в случае возникновения пожара и используемых для этого средств, с работниками учреждения проводится противопожарный инструктаж. В содержание инструктажа входят:
-требования пожарной безопасности учреждения исходя из специфики организации учебного процесса;
- обязанности и действия персонала учреждения при пожаре, в т.ч. правила вызова пожарной охраны, применения средств пожаротушения и установок пожарной автоматики;
- правила содержания территории, зданий (сооружений) и помещений, в т.ч. эвакуационных путей, наружного и внутреннего водопровода, систем оповещения о пожаре и управления процессом эвакуации людей.
2.Виды инструктажей. Варианты учебных программ обучения правилам пожарной безопасности.
В соответствии с Приказом МЧС России от 12.12.07. № 645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций» определены следующие виды инструктажей по пожарной безопасности: вводный, первичный, повторный, внеплановый и целевой.
Вводный противопожарный инструктаж проводится с работниками принятыми на работу независимо от их образования, стажа работы по профессии (должности), командированными в учреждение, прибывшими на практику или на обучение, работниками иных категорий по решению руководителя.
ПЕРЕЧЕНЬ

вопросов вводного противопожарного инструктажа

(вариант)
1. Нормативные документы по пожарной безопасности.

2. Действующие приказы, правила, инструкции, положения, регламентирующие пожарную безопасность в образовательном учреждении.

3. Организация противопожарного режима в образовательном учреждении. Требования инструкции о мерах пожарной безопасности.

4. Мероприятия по обеспечения пожарной безопасности в образовательном учреждении.

5. Основные причины пожаров и взрывов. Наличие взрывопожароопасных участков работ и их общая характеристика.

6. Порядок применения открытого огня, проведение огневых и других пожароопасных работ.

7. Классификация опасных факторов пожаров. Способы пожаротушения.

8. Первичные средства пожаротушения, порядок их использования.

9. Эвакуационные пути и выходы. Организация эвакуации по лестницам.

10. Система оповещения людей и управления эвакуацией в случае пожара.

11. Действия работников образовательного учреждения при возникновении пожара: порядок вызова пожарной охраны, участие в эвакуации людей и тушении пожара.

12. Меры оказания первой медицинской помощи пострадавшим в результате пожара.

13. Противопожарная профилактика в образовательном учреждении.

14. Организация деятельности внештатных пожарных команд.

15. Ответственность за невыполнение и (или) ненадлежащее выполнение требований пожарной безопасности, а также за иные правонарушения в области пожарной безопасности в соответствии с действующим законодательством.

Первичный противопожарный инструктаж проводится с каждым работником учреждения непосредственно на рабочем месте. В отдельных случаях проведение первичного противопожарного инструктажа возможно с группой лиц, обслуживающих однотипное оборудование в пределах  общего рабочего места.
ПЕРЕЧЕНЬ

вопросов первичного противопожарного инструктажа

(вариант)
1. Возможные причины пожаров и загораний в образовательном учреждении.

2. Краткая характеристика пожарной безопасности оборудования, веществ и материалов, используемых в учебном процессе.

3. Организация противопожарного режима.

4.Виды и функции существующих систем противопожарной защиты.

5. Правила пожарной безопасности при проведении лабораторных работ, экспериментов, учебных занятий в мастерских.

6. Места размещения, назначения и порядок приведения в действие первичных средств пожаротушения.

7. Порядок оповещения о пожаре. Управление эвакуацией.

8. Действия работников образовательного учреждения при обнаружении пожара.

9. Техника безопасности при тушении пожара. Оказание помощи пострадавшим.

10. Средства и способы защиты учащихся от опасных факторов пожара, в т.ч. от их вторичных проявлений.

11. Профилактика возникновения пожаров.

12. Административная и уголовная ответственности за невыполнение  и (или) ненадлежащее выполнение требований пожарной безопасности, а также за иные правонарушения в области пожарной безопасности в соответствии с действующим законодательством.

Повторный противопожарный инструктаж проводится с каждым работником учреждения по программе первичного противопожарного инструктажа в соответствии с графиком занятий, утвержденным руководителем (но не реже одного раза в год), индивидуально или с группой работников, обслуживающих однотипное оборудование в пределах общего рабочего места.

Внеплановый противопожарный инструктаж проводится с работниками учреждения в случае:

- введения в действие новых или изменения ранее разработанных правил, норм, инструкций по пожарной безопасности, иных документов, содержащих требования пожарной безопасности;

- установления фактов неудовлетворительного знания работниками требований пожарной безопасности;

- нарушения работниками правил пожарной безопасности;

- указания вышестоящих организаций;

- изменения организации учебного процесса.

Целевой противопожарный инструктаж проводится с работниками учреждения по решению руководителя для обеспечения безопасности во время массовых мероприятий, в том числе экскурсий, выполнения разовых работ, связанных с повышенной пожарной опасностью. Место проведения огневых работ  должно быть очищено от горючих веществ. На выполнение работ с повышенной пожарной опасностью оформляется наряд-допуск (приложение 4). 
Противопожарные инструктажи  всех видов проводятся в специально оборудованном помещении учреждения с использованием наглядных пособий и учебно-методических материалов по программе, разработанной с учетом требований стандартов, правил, норм и инструкций по пожарной безопасности и утвержденной приказом руководителя. Программа предусматривает проверку теоретических знаний обучающихся (зачет) и навыков практических действий в случае возникновения пожара. Результаты, полученные на проверочных занятиях, заносятся в журналы учета инструктажей по пожарной безопасности с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего.

УЧЕБНАЯ ПРОГРАММА

«Пожарно-технический минимум для руководителей  и ответственных за пожарную безопасность образовательных учреждений»

(вариант)

Цель программы - повышение профессиональной компетенции руководителей и ответственных за пожарную безопасность по вопросам организации и обеспечения пожарной безопасности образовательного учреждения.

Продолжительность обучения – 16 часов.

Учебно-тематический план
	Тема
	Количество часов



	
	на теорию
	на практику

	1.Основные документы, регламентирующие требования пожарной безопасности.
	1
	0

	2.Организационные мероприятия по обеспечению пожарной безопасности образовательных учреждений.
	2
	0

	3.Обучение учащихся образовательных учреждений основам пожаробезопасного поведения.
	6
	0

	4.Меры пожарной безопасности в образовательных учреждениях.
	2
	0

	5.Средства тушения пожаров и правила их применения, действия при пожаре и вызов пожарной охраны.
	1
	0

	6.Тренировка практических действий при возникновении пожара.
	0
	3

	7.Зачет
	1
	0

	Итого
	13
	3

	Всего
	                     16


Содержание программы
Тема 1. Основные документы, регламентирующие требования пожарной безопасности 

Инструкции по пожарной безопасности. Права, обязанности, ответственность руководителей за соблюдение правил пожарной безопасности.

Тема 2. Организационные мероприятия по обеспечению пожарной безопасности образовательных учреждений

Краткий анализ пожаров и загораний. Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности. Создание добровольных пожарных дружин, дружин юных пожарных, организация их работы. Примерное положение о дружине юных пожарных.
Тема 3. Обучение учащихся образовательных учреждений основам пожаробезопасного поведения

Проведение уроков в рамках курса  «Основы безопасности жизнедеятельности» с учащимися средней и старшей школы, а также бесед с учащимися начальной школы по предупреждению пожаров в школе и дома. Методические материалы и дидактический материал по обучению мерам и правилам пожарной безопасности учащихся. Оформление стендов, уголка пожарной безопасности в классе. Организация  практических занятий по поведению учащихся в случае возникновения пожара.

Тема 4. Меры пожарной безопасности в образовательных учреждениях

Краткий анализ основных причин пожаров и загораний. Меры пожарной безопасности при эксплуатации электрических сетей, электрооборудования и электронагревательных приборов. Основные факторы, определяющие пожарную опасность легковоспламеняющихся и горючих жидкостей (температура вспышки, самовоспламенение и воспламенение). Понятие о взрыве. Требования к местам хранения легковоспламеняющихся и горючих жидкостей. Противопожарный режим при приеме, выдаче и использовании огнеопасных жидкостей. Хранение химических реактивов и щелочных металлов, меры пожарной безопасности при их использовании. Правила содержания эвакуационных путей, входов, выходов, холлов, коридоров и лестничных клеток. Порядок установки на окнах металлических решеток и жалюзи, а также расположения парт, столов и стульев в классах. Правила содержания чердаков, подвальных помещений, учебно-производственных мастерских, кабинетов химии и физики. Разработка планов эвакуации. Инструктаж  обслуживающего персонала. Содержание и эксплуатация приборов отопления, кухонных очагов и водонагревателей. Обязанности дежурных сторожей по соблюдению пожарной безопасности и в случае возникновения пожара. Требования пожарной безопасности при устройстве новогодних елок, организации кинопросмотров, проведении массовых мероприятий. 
Тема 5. Средства тушения пожаров и правила их применения, действия при пожаре и вызов пожарной охраны

Назначение ручных огнетушителей. Понятие об устройстве и принципах действия углекислотных, порошковых и аэрозольных огнетушителей. Правила их эксплуатации и использования. Подсобные средства для тушения пожара: песок, различные покрывала, ведра и бочки с водой, пожарный инвентарь. Внутренние пожарные краны и правила их эксплуатации. Нормы обеспечения школ средствами пожаротушения. Действия персонала и учащихся старших классов школ при возникновении пожара. Организация и порядок эвакуации детей и имущества из помещений при пожаре.

Тема 6. Тренировка практических действий при возникновении пожара

Тренировка проведения эвакуации при различных сценариях развития пожара. Проверка действий персонала и учащихся при возникновении пожара. Практическая работа с огнетушителем.

Зачет

Проверка знаний пожарно-технического минимума.

ПРОГРАММА

обучения учащихся правилам пожарной безопасности

(вариант)

Цель программы - обучение учащихся правилам поведения в случае возникновения пожара, формирование у них  умений и навыков по применению первичных средств пожаротушения и оказания первой помощи пострадавшим.

Тема 1. Пожарная безопасность в Российской Федерации
Основные положения и требования федерального законодательства и нормативно-правовых актов по пожарной безопасности. Профилактические (организационные и технические) меры по обеспечению пожарной безопасности в жилых домах, школах, учреждениях культуры, здравоохранения, на транспорте и т. д. Использование достижений науки и техники для предупреждения и тушения пожаров.

Тема 2. Горение. Опасные факторы огня
Что такое огонь. Какую пользу и какой вред приносит огонь человеку. Как человек может управлять огнем. Процесс и условия горения. Последствия пожаров в жилых домах, школах, учреждениях культуры, здравоохранения, на транспорте и т .д., а также в случаях иных чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. Меры предосторожности при обращении с огнем. Способы прекращения горения веществ и материалов.
Тема 3. Причины возникновения пожаров

Основные причины возникновения пожаров в детских учреждениях. Игры со спичками. Неосторожность при курении. Нарушение правил пожарной безопасности при эксплуатации электрических устройств, газовых приборов.  Самовоспламенение веществ при их хранении и использовании. Электробезопасность. Организационно-технические мероприятия по предупреждению пожара в электросетях и электроустановках. Понятие о пожарной профилактике.

Тема 4. Противопожарный режим в образовательном учреждении.

Противопожарные мероприятия к содержанию зданий, помещений и территории образовательного учреждения. Соблюдение правил пожарной безопасности к кабинетах физики, химии, биологии, информатики, технического труда, вовремя культурно-массовых мероприятий. План эвакуации людей при пожаре.

Тема 5. Берегите жилище от пожаров

Противопожарный режим в жилом доме. Недопустимость применения открытого огня при проведении различных видов работ, оставления без присмотра включенных телевизоров, электро – и радиотехнических приборов, газовых плит и т. д. Меры пожарной безопасности при использовании предметов бытовой химии. Особенности организации противопожарной защиты в домах повышенной этажности (незадымляемые лестничные клетки, проходные балконы, системы автоматического дымоудаления и пожарной сигнализации).

Тема 6. Первичные средства пожаротушения. Знаки безопасности

Пенные, порошковые и углекислотные огнетушители, область их применения. Внутренние пожарные краны, ящики с песком, бочки с водой, щиты с набором пожарного инвентаря. Места установки, правила содержания и порядок применения первичных средств пожаротушения. Знаки безопасности: предупреждающие, предписывающие, запрещающие, указательные. Примеры их применения и места установки.

Тема 7. Системы автоматического пожаротушения  и пожарной сигнализации

Основные сведения об автоматических установках пожаротушения. Спринклерные и дренчерные установки водяного пожаротушения, пенные, газовые, паровые, порошковые установки. Пожарные извещатели: тепловые, дымовые, световые, ультразвуковые. Назначение охранно-пожарной сигнализации.

Тема 8. Действия при возникновении пожара

Правила поведения в случае обнаружения огня, появления дыма. Порядок вызова пожарной охраны, оповещения людей о пожаре и эвакуации. Предотвращение паники. Меры предосторожности от поражения электрическим током, получения ожогов, отравлений дымом. Оказание первой помощи пострадавшим.

ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ
1. Федеральный закон от 22.07.08. № 123 «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности».







2. Федеральный закон РФ  от  30.12.09. N 384-ФЗ «Технический регламент безопасности зданий и сооружений».

3. Постановление Правительства от 25.04.2012г. №390 «О противопожарном режиме».
4. Свод правил «Системы противопожарной защиты. Эвакуационные пути и выходы. СП 1. 13130. 2009» (утв. приказом МЧС России от 25.03.09. № 171).

5. Свод правил «Системы противопожарной защиты. Система оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре. СП 3. 13130. 2009» (утв. приказом МЧС России от 25.03.09.№ 173).

6. Свод правил «Системы противопожарной защиты. Установки пожарной сигнализации    и     пожаротушения   автоматические. СП 5. 13130. 2009» (утв. приказом МЧС России от 25.03.09.№ 175).

7. Свод правил «Техника пожарная. Огнетушители. Требования к эксплуатации.  СП 9. 13130. 2009» (утв. приказом МЧС  России от 25.03.09. № 179).

8. Свод правил «Системы противопожарной защиты. Внутренний противопожарный водопровод. Требования пожарной безопасности.

СП 10. 13130. 2009»  (утв. приказом МЧС России от 25.03.09. № 180).

9. Приказ МЧС России от 12.12.07. № 645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций».

Приложение 1.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ  УЧРЕЖДЕНИЕ

СРЕДНЯЯ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ  ШКОЛА № 3333

П Р И К А З

от 01 сентября 20___ года 





№ __
О пожарной безопасности

В соответствии со ст. 28 «Компетенция, права, обязанности и ответственность образовательной организации» Закона РФ «Об образовании в РФ», на основании Постановления Правительства РФ от 25.04.2012г. №390 «О противопожарном режиме »

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Назначить ответственным за пожарную безопасность, приобретение, ремонт, сохранность и готовность к действию первичных средств пожаротушения в школе инженера по охране труда Ф.И.О.

 2. Ф.И.О., ответственному за пожарную безопасность обеспечить:

- оснащение всех помещений школы необходимым количеством первичных средств пожаротушения в соответствии с действующими нормативами; 

- дежурный персонал электрическими фонарями в количестве 8 штук;

- проведение вводного и первичного инструктажа на рабочем месте о мерах пожарной безопасности при оформлении на работу вновь назначаемых сотрудников;

- обучение учащихся и сотрудников правильности использования первичных средств пожаротушения и индивидуальных средств защиты;

- не реже одного раза в полугодие проведение занятий по повторному изучению инструкции по пожарной безопасности с работниками школы;

- наличие в каждом помещении на видном месте Инструкции по пожарной безопасности и схем эвакуации;

- наличие указателей путей и схем эвакуации на путях эвакуации;

- не реже одного раза в полугодие проведение занятий с целью отработки и закрепления практических навыков по организации эвакуации учащихся и сотрудников;

- проведение занятий с учащимися по изучению правил противопожарной безопасности;

 - очистку от горючих отходов вентиляционных камер, фильтров, воздуховодов при подготовке школы к сдаче на готовность к новому учебному году.

3. Ответственными за пожарную безопасность в помещениях назначить следующих работников:
	№ п/п
	Вид помещения
	№ помещения
	ФИО ответственного

	1
	Кабинет психолога
	101
	

	…
	….
	
	

	n
	Кабинет начальных классов
	331
	


4. Всем сотрудникам школы после завершения рабочего дня обязательно:

- проверить, обесточены ли ТСО и электробытовые приборы, выключен ли свет, закрыты краны и окна;

- закрыть помещение на ключ (помещения, имеющие охранную сигнализацию, сдать на пульт дежурного);

- обо всех имеющихся замечаниях по работе инженерно-технических систем и систем жизнеобеспечения помещений в письменной форме сообщить дежурному диспетчеру.

5. Утвердить:

- схемы эвакуации (Приложение № 1);

- порядок обесточивания оборудования в случае пожара и по окончании рабочего дня (Приложение № 2);

- порядок проведения временных огневых и иных пожароопасных работ (Приложение № 3);

 - порядок действий работников при обнаружении пожара (Приложение № 4).

6. Категорически запретить курение в помещениях и на территории школы.

7. Категорически запретить использование первичных средств пожаротушения, пожарного инструмента и инвентаря для хозяйственных и прочих нужд, не связанных с тушением пожара.

8. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор школы:

Подпись

Ф.И.О.

С приказом ознакомлены

и согласны:

№ п/п

Подпись

Фамилия

Дата

**************
Приложение 2.

ИНСТРУКЦИЯ

по пожарной безопасности в учреждении

ИОТ

1. Общие требования пожарной безопасности

1.1. Территория учреждения должна постоянно содержаться в чис​тоте. Отходы горючих материалов, опавшие листья и сухую траву сле​дует регулярно убирать и вывозить с территории.

1.2. Эвакуационные проходы, тамбуры и лестницы не загромождать каким-либо оборудованием и предметами.

1.3. В период пребывания в здании учреждения людей двери эваку​ационных выходов закрывать только изнутри с помощью легко открыва​ющихся запоров.

1.4. Двери (люки) чердачных и технических помещений должны быть постоянно закрыты на замок.

1.5. Пожарные краны должны быть оборудованы рукавами и ство​лами, помещенными в шкафы, которые пломбируются. Пожарный ру​кав должен быть присоединен к крану и стволу.

1.6. Проверка работоспособности пожарных кранов внутреннего про​тивопожарного водопровода должна осуществляться не реже двух раз в год (весной и осенью) с перемоткой льняных рукавов на новую складку.

1.7. Установки пожарной автоматики должны эксплуатироваться в автоматическом режиме и круглосуточно находиться в работоспособ​ном состоянии.

1.8. Огнетушители должны размещаться в легкодоступных местах на высоте не более 1,5 м, где исключено их повреждение, попадание на  них прямых солнечных лучей, непосредственное воздействие отопитель​ных и нагревательных приборов.

1.9. Неисправные электросети и электрооборудование немедленно отключать до приведения их в пожаробезопасное состояние.

1.10. На каждом этаже на видном месте должен быть вывешен план эвакуации на случай возникновения пожара, утвержденный руководи​телем.

1.11. В коридорах и на дверях эвакуационных выходов должны быть предписывающие и указательные знаки безопасности.

1.12. По окончании занятий работники учреждения должны тщатель​но осмотреть свои закрепленные помещения и закрыть их, обесточив электросеть.

2. Запрещается:

2.1. Разводить костры, сжигать мусор на территории учреждения.

2.2. Курить в помещениях учреждения.

2.3. Производить сушку белья, устраивать склады, архивы и т.д. в чер​дачных помещениях.

2.4. Проживать в здании учреждения обслуживающему персоналу и другим лицам.

2.5. Хранить в здании учреждения легковоспламеняющиеся, горючие жидкости и другие легковоспламеняющиеся материалы.

2.6. Использовать для отделки стен и потолков горючие материалы.

2.7. Снимать предусмотренные проектом двери вестибюлей, холлов, коридоров, тамбуров и лестничных клеток.

2.8. Забивать гвоздями двери эвакуационных выходов.

2.9. Оставлять без присмотра включенные в сеть электроприборы.

2.10. Применять в качестве электрической защиты самодельные и некалиброванные предохранители («жучки»).

2.11. Проводить огневые, сварочные и другие виды пожароопасных работ в здании учреждения при наличии в помещениях людей, а также без письменного приказа.

2.12. Проводить уборку помещений с применением бензина, керосина или и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, а также производить отогревание замерзших труб паяльными лампами и другими способами с применением открытого огня.

3. Действия при возникновении пожара. 

3.1. Немедленно сообщить о пожаре в ближайшую пожарную часть по телефону №______.

3.2. Немедленно оповестить людей о пожаре и сообщить руководи​телю учреждения или заменяющему его работнику.

3.3. Открыть все эвакуационные выходы и эвакуировать людей из зда​ния.

3.4. Вынести из здания наиболее ценное имущество и документы.

3.5. Покидая помещение или здание, выключить вентиляцию, закрыть за собой все двери и окна во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения.

3.6. Силами добровольной пожарной дружины приступить к туше​нию пожара и его локализации с помощью первичных средств пожа​ротушения.

3.7. Отключить электросеть и обеспечить безопасность людей, при​нимающих участие в эвакуации и тушении пожара, от возможных об​рушений конструкций, воздействия токсичных продуктов горения и по​вышенной температуры, поражения электрическим током.

  

Составил:

Ответственный за противопожарное состояние здания_______________

  

«Согласовано» 
Заместитель руководителя учреждения ____________________________
***********************

 Приложение 3.

ПЛАН

мероприятий по обеспечению пожарной безопасности на  2013-2014 учебный год (вариант)
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	Подготовка и издание локальных нормативных актов.
	Август
	Заместитель директора по  административно-хозяйственной части (АХЧ)

	Доведение до работников образовательного учреждения требований пожарной безопасности, установленных в локальных нормативных актах.
	Август
	Директор

	Заседание пожарно-технической комиссии.
	Сентябрь, декабрь, апрель
	Заместитель директора по АХЧ

	Противопожарный инструктаж работников учреждения.
	Август, декабрь, май
	Заместитель директора по АХЧ

	Проверка пожарной сигнализации.
	Сентябрь, декабрь, март,
	Руководитель пожарно-технической комиссии

	Проверка первичных средств пожаротушения.
	Ежеквартально
	Руководитель пожарно-технической комиссии

	Перезарядка огнетушителей с истекающим сроком годности.
	Март
	Заместитель директора по АХЧ

	Занятия по изучению правил пожарной безопасности с учащимися.
	Октябрь
	Заместитель директора по АХЧ

	Открытые уроки по пожарной безопасности, организованные совместно с сотрудниками Госпожнадзора.
	Март
	Заместитель директора по АХЧ, классные руководители

	Учения по эвакуации в случае пожара.
	Сентябрь, январь, май
	Заместитель директора по безопасности

	Просмотр учащимися учебных фильмов по пожарной безопасности.
	Ноябрь
	Заместитель директора по безопасности

	Экскурсия учащихся в музей пожарной части с целью закрепления полученных знаний.
	Апрель
	Заместитель директора по безопасности


Приложение 4.
Организация                                        УТВЕРЖДАЮ <*>

                                __________________________________

                                              (руководитель или лицо,

                                             ответственное за пожарную

                                         безопасность, должность, ф.и.о.)

                                         __________________________________

                                                     (подпись)

                                              "  " ___________ 20__ г.

                               НАРЯД-ДОПУСК

                        на выполнение огневых работ

    1. Выдан (кому) _______________________________________________________

                                (должность руководителя работ,

___________________________________________________________________________

             ответственного за проведение работ, ф.и.о., дата)

    2. На выполнение работ ________________________________________________

                              (указывается характер и содержание работы)

___________________________________________________________________________

    3. Место проведения работ _____________________________________________

                                     (отделение, участок, установка,

___________________________________________________________________________

                      аппарат, выработка, помещение)

    4. Состав исполнителей

	N  
п/п 
	Ф.И.О.     
исполнителей  
	Квалификация     
(разряд)       
	Инструктаж о мерах пожарной 
безопасности получил     

	
	
	
	подпись    
	дата     

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	


    5. Планируемое время проведения работ:

Начало ________ время ________ дата

Окончание _____ время ________ дата

    6.  Меры  по  обеспечению пожарной безопасности места (мест) проведения

работ _____________________________________________________________________

           (указываются организационные и технические меры пожарной

                                  безопасности,

___________________________________________________________________________

           осуществляемые при подготовке места проведения работ)

___________________________________________________________________________

    7. Согласовано:

со службами  объекта,  на  ________________________________________________

котором             будут                 (название службы,

производиться     огневые  ________________________________________________

работы                          ф.и.о. ответственного, подпись, дата)

                           ________________________________________________

                                            (цех, участок,

                           ________________________________________________

                                ф.и.о. ответственного, подпись, дата)

  8. Место проведения работ подготовлено:

Ответственный          за  ________________________________________________

подготовку          места           (должность, ф.и.о., подпись,

проведения работ           ________________________________________________

                                             дата, время)

    9. Наряд-допуск продлен до ____________________________________________

                                  (дата, время, подпись выдавшего наряд,

___________________________________________________________________________

                            ф.и.о., должность)

    10. Продление наряда-допуска согласовано (в соответствии с пунктом 7)

___________________________________________________________________________

                (название службы, должность ответственного,

___________________________________________________________________________

                          ф.и.о., подпись, дата)

    11.  Работа  выполнена  в  полном  объеме,  рабочие  места  приведены в

порядок, инструмент и материалы убраны, люди выведены, наряд-допуск закрыт

___________________________________________________________________________

                (руководитель работ, подпись, дата, время)

___________________________________________________________________________

      (начальник смены (старший по смене) по месту проведения работ,

___________________________________________________________________________

                       ф.и.о., подпись, дата, время)

--------------------------------

<*> Если этого требует нормативный документ, регламентирующий безопасное проведение работ.
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